Gemeinde 5426 Lengnau AG
Ziurichstrasse 34
www.lengnau-ag.ch

Lengnau - immer auf Trab!

Wir suchen auf den 1. Februar 2027 oder nach Vereinbarung eine/einen

Sachbearbeiter/in Administration des

Sozialdienstes Surbtal
60 - 70%-Pensum

Der Sozialdienst Surbtal betreut seit 2012 die Gemeinden Lengnau, Endingen, Schneisingen
und Tegerfelden (rund 8'500 Einwohner/innen). Im Team arbeiten zurzeit 8 Mitarbeitende in
Stellenpensen von 30 - 100%.

Ihr Aufgabengebiet umfasst:

e Administration im Asyl- und Flichtlingswesen

e Verwaltung der Liegenschaften im Asylbereich

e Triagenfunktion in Zusammenarbeit mit kantonalen Fachstellen und den
Vertragsgemeinden

e Flhren des Kundenstammes und Betreuung des KLIBnet sowie der Kant.
Integrationsagenda IAS

e Schalter- und Telefondienst

Was Sie mitbringen:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

« Selbsténdige, exakte und effiziente Arbeitsweise

o Gute Umgangsformen und Teamfahigkeit

o Stilsichere schriftliche und mindliche Ausdrucksweise in Deutsch

¢ Anwenderkenntnisse MS-Office, CMI Axioma und KLIBnet von Vorteil
Wir bieten:

Eine spannende und Vvielseitige Tatigkeit in einem motivieten Team, attraktive
Anstellungsbedingungen sowie eine moderne Infrastruktur.

Fiihlen Sie sich angesprochen?
Dann freuen wir uns auf Ihre elektronische Bewerbung an: anselm.rohner@lengnau-ag.ch.

Fur weitere Auskinfte steht Ihnen Rebecca Begic, Leiterin Sozialdienst Surbtal, 056 266 50
16, gerne zur Verfigung.
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